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»6-Ustugi e-Organizacja - pakiet rozwigzan informatycznych dla jednostek organizacyjnych wojewddztwa kujawsko-pomorskiego”
i ,Realizacja systemu innowacyjnej edukacji w wojewodztwie kujawsko-pomorskim
poprzez zbudowanie systemu dystrybucji tresci edukacyjnych”
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1. Wstep

Sie¢ spotecznosciowa Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej oparta jest przede wszystkim na
module Yammer, wchodzagcym w skfad pakietu Office 365. Utatwia on kontaktowanie sie z
odpowiednimi osobami, udostepnianie informacji i plikéw w ramach zespotéw i realizowanie
projektow.

Yammer to prywatna sie¢ spotecznosciowa, do ktérej dotgczyé mogg tylko wspotpracownicy, wiec
wiadomosci i pliki w ustudze Yammer sg bezpieczne i widoczne tylko dla oséb z danej sieci.

Dodatkowo w ramach Podsystemu spotecznosciowego kazdy uzytkownik moze réwniez tworzy¢ swoéj
wtasny blog przy uzyciu narzedzia Blog zlokalizowanego w obrebie modutu Aktualnosci, wchodzacego
w sktad pakietu Office 365.

B\WY/X€E1¥ Ponizsza instrukcja opisuje jedynie najwazniejszy czynnosci uzytkownikow aplikacji Yammer i
narzedzia Blog.
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2. Logowanie do platformy Edupolis

Aby zalogowac sie do platformy Edupolis, nalezy:
® po przejsciu do portalu Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej klikng¢ zaktadke Logowanie,

e edup0lis O PORTALU ZASOBY EDUKACYJNE  PLACOWKI OSWIATOWE  KONTAKT  LOGOWANIE
L

® wpisac¢ adres e-mail i hasto logowania do platformy,
® klikng¢ przycisk Zaloguj.

edupolis.pl

Zaloguj za pomocg konta stuzbowego

test@edupolis.pl

EEEEEEIEEEEEER R

Mie wylogowuj mnie

Zaloguj Anuluj

Mie mozesz uzyskad dostepu do konta?

Mie masz konta przypisanego przez Twoje migjsce pracy lub nauki?
Zaloguj sie za pomocg konta Microsoft

Aby odzyskaé zapomniane hasto, nalezy na stronie logowania klikngé¢ link Nie mozesz uzyska¢
dostepu do konta? i postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie. Dodatkowo, w
przypadku pierwszego logowania do platformy, konieczne jest zapoznanie sie z regulaminem
Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej i jego zaakceptowanie.
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3. Yammer

3.1. Przejscie do Podsystemu spotecznosciowego Yammer

ez 7

Aby przejs¢ do Podsystemu spotecznosciowego Yammer, nalezy:
® po zalogowaniu do Platformy Edukacyjnej (patrz tutaj) rozwing¢ menu gtéwne platformy dostepne

przez przycisk Menu E znajdujacy sie w lewym gdérnym rogu ekranu,
® klikng¢ kafelek Podsystem spotecznosciowy.

Podsystem

Gry mi spofecznosciowy

Po przejsciu do Podsystemu spotecznosciowego automatycznie zostanie wyswietlona strona gtéwna
aplikacji Yammer.

Office 365 Yammer

1]
n [ ] eee W Aktualizaga B Ankieta ¥ Pochwata

What are you working on? @

GRUPY

Populame - Wszystkie - Obserwowane
Cata firma s fema

Q Przegladaj grupy Tadeusz Tomik - 12 godz. temu
+ Utworz grupe L ™ QOgloszenie z plikiem video
= UWAGAI
Jutro klaséwka na podstawie zatgczonego filmu.

[ Testowa Grupa Yammerowa > Pliki

i Wildlife

e LUBIETO 4 ODPOWIEDZ & UDOSTEPND ===

Anna Nowak )
edupolis.pl ] Napisz odpowiedz
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O)WNETi¥ Lista dostepnych narzedzi aplikacji Office 365 jest zawsze dostepna po kliknieciu przycisku

Menu H znajdujacego sie w lewym gérnym rogu ekranu. Aby przej$¢ do interesujacego Cie
narzedzia lub powrécié do platformy Edupolis kliknij przycisk Menu i wybierz odpowiedni kafelek.

3.2. Yammer — Strona gtéwna

Aplikacja Yammer zostanie domyslnie otwarta na Stronie gtéwnej zawierajacej posty, komentarze i
aktualnosci obserwowanych przez zalogowanego uzytkownika grup i oséb. W tym miejscu mozliwe jest
m.in. zapoznanie sie z aktualnosciami, dodanie wpisu na portalu, dotgczenie do wybranych grup oraz
obserwowanie wybranych oséb.

Strone gtéwng portalu mozna podzieli¢ na 2 sekcje:

1) Sekcja nawigacyjna po lewej stronie ekranu umozlwiajgca m.in.

® przejscie do strony gtéwnej portalu wyswietlajgcej najnowsze aktualnosci,

® otwarcie skrzynki odbiorczej z wiadomosciami prywatnymi, ogtoszeniami i konwersacjami, w ktorych
uczestniczysz lub zostates oznaczony,

® przejscie do powiadomien zwigzanych z Twoimi aktywnosciami,

wyszukiwanie informacji/grup/uzytkownikéw na portalu,

przejscie do tablicy wybranej grupy oraz utworzenie nowej grupy,

® edycje swojego profilu.

Przejscie do
Skrzynki
odbiorczej

Przejscie do

Przejscie do > .
Powiadomien

Strony gtownej

GRUPY

/ Cata firma

Przejécie do Q. Przegladaj grupy
aktualnosci + Utworz grupe
grupy do ktorej
nalezysz
Wyszukiwanie
postow,
Tworzenie uzytkownikow i
grupy grup

Edycja profilu i podglad
swoich aktywnosci

'

I 9 Anna Nowak
A
™ edupolis.pl b
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2) Gtéwny kanat informacji wyswietlajgcy wszystkie wiadomosci, ktore dotyczg Ciebie, grup, w ktdrych
sie znajdujesz i catej sieci edupolis.pl, umozliwiajgc np. dodanie wpisu w sieci lub wybranej grupie.

W tym miejscu mozliwe jest przetaczanie sie pomiedzy trzema widokami wyswietlanych informacji:

e Odkrywanie — konwersacje, ktére sg dla Ciebie najistotniejsze (okres$lone przez aplikacje na
podstawie tego, co subskrybujesz, oraz Twoich interakcji z zawartoscig sieci w Podsystemie
spotecznosciowym Yammer),

® Wszystkie —wszystkie konwersacje, do ktérych masz dostep w obrebie swojej sieci i grup,

® Obserwuje — konwersacje, ktore aktywnie subskrybujesz, w tym konwersacje, ktdre polubity lub w
ktorych uczestniczyty osoby obserwujace Ciebie oraz konwersacje opublikowane w jednej z Twoich

grup.

Dodawanie wpisu

na portalu
W sktuglizaca B Ankieta WP V
What are you working on? @
Wybér typu
[ Odkrywanie - Wszystkie - Obserwuje ]‘— wyéwietlanych
I-C.ELE firma — postow
Tadeusz Tomik -12 godz. temu
T has created the SP 14 group.
. e LUBIETO 4~ ODPOWIEDZ <5 UDOSTEPNL
m Mapisz wiadomosc... @
| sP 23—Dokacz
Anna Nowak - 16 Sierpien o 6:02pm
AN -
(BN has created the SP 23 group.
e LUBIETO 4 ODPOWIEDZ < UDOSTEPND Posty, komentarze i
[ aktywnosci
m Napisz wiadomosc... obserwowanych &

grup i uzytkownikow

I Marketing — Dotacz

' —13 Sierpien o 1:28pm
has created the Marketing group.

ule LUBIETO 4 ODPOWIEDZ <& UDOSTEPNU

m MNapisz wiadomosc... @

I-Cs}a firma

] g — 11 Sierpien o 10:29am

—

O\WiXe1.'¥ Dodatkowo po prawej stronie ekranu zlokalizowana jest funkcja czata umozliwiajgca
wysytanie wiadomosci do wybranych uzytkownikéw.
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Teraz online &4
Wyszukaj osoby

Anna Nowak
Nauczyciel j. angielskie...

n Alina Polak -

m Adam Nowacki -

Beata Lipka -

n Bogl':lan Kowal -
uczen

Celina Cicha o

3.2.1. Najwazniejsze czynnosci uzytkownikéw aplikacji

Do gtéwnych czynnosci kazdego uzytkownika Podsystemu spotecznosciowego Yammer zaliczyé mozna:

® podglad i edycje wtasnych danych profilowych, w tym ustawien powiadomien,

® wyszukiwanie postéw, uzytkownikow i grup,

® dotaczanie do wybranych grup,

® obserwowanie aktywnosci wybranych uzytkownikéw,

® komunikowanie sie i wspodtprace w ramach grupy projektowej tj. dodawanie i usuwanie wpiséw,
ankiet, pochwat i ogtoszen na tablicy wybranej grupy oraz praca nad plikami projektowymi,

® tworzenie grup spotecznosciowych i zarzadzanie pracg grupy, w tym zapraszanie nowych cztonkéw
grupy, wymiana plikéw i aktualizacji w obrebie grupy.

3.2.1.1. Edycja profilu

Aby przejsé do swoich danych profilowych, nalezy:
® klikngé na swoje Imiei Nazwisko na dole sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu,

n Anna Nowak
edupolis.pl
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Ol\/NXel'¥ Na nastepnej stronie wysSwietlona zostanie ekran z podsumowaniem aktywnosci
zalogowanego uzytkownika umozliwiajgc m.in. dodanie wtasnych plikéw do swojego portfolio — jak
opisano tutaj.

® klikng¢ przycisk Edytuj profil — automatycznie wyswietlona zostanie strona z informacjami o
zalogowanym uzytkowniku w obrebie, ktérej kluczowymi zaktadkami sg Profil i Powiadomienia.

# Edyt fil
an [T

Nauczyciel J. angielskiego

Rozmowy Informacje Pliki Obrazy Filmy Wiecej ~

W obrebie zaktadki Profil mozliwa jest:

® zmiana podstawowych informacji tj. imie, nazwisko, e-mail i zdjecie profilowe,

¢ dodanie informacji o sobie m.in. stanowisko, dziat, lokalizacja, urodziny, specjalnos¢,
zainteresowania,

Profil

rh Schemat organizacy

@ Sieci
D Aktywnosé konta Informacje podstawowe
#¥ Moje aplikacje
)& apikad) Imie:  Anna @
= Powiadomienia
{3} Preferencje Mazwisko: Nowak

E-mail: test3@edupolis.pl
Fotografia: n Wybierz plik | Nie wybrano pliku
Informacje

O mnie:  jestem testowym nauczycielem

Stanowisko:  Mauczyciel j. angielskiego
Dziak:
Lokalizacja: Torun
Partner(ka):
Imiona dzieci:
Urodziny: v v

Specjalnosci: | nauczanie jezyka angielskiego

Zainteresowania:  filmy, ksiazki. muzyka

¢ dodanie informacji kontaktowych,
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Kontakt
Telefon stuzbowy: nr wewn,
Telefon komarkowy:

Wiadomosci [aim ¥
blyskawiczne:

ﬂ Mazwa Dowiedz sie wigcej o integradji = Twitterem
uzytkownika Twitter:

[&] Mazwa w ustudze
Skyps:

I Profil na
Facebooku:

{3 Profil LinkedIn:

& Inne strony:

® dodanie informacji o pracy i wyksztatceniu.

Praca i wyksztalcenie

Pracodawca:  Szkola Podstawowa nr. 23 e
Tytuk:  nauczyciel
Opis:
Daty: | 2011 ¥ | -|Cbecne A
Dodaj firme
Usur

Uczelnia:  Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Stopien  magister
naukowy/Dyplom:

Opis:
Daty: | 2005 ¥ | -|2012 v

Dodaj szkote

Aby zapisa¢ zmodyfikowane dane, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz (w przeciwnym razie wprowadzone
zmiany nie zostang zapisane w systemie).

W obrebie zaktadki Powiadomienia mozliwa jest zmiana ustawien zwigzanych z otrzymywanymi
powiadomieniami np. czestotliwos$é otrzymywania podsumowania o aktywnosci w sieci (opcja Wyslij mi
skrét aktywnosci wiadomosc). W tym miejscu mozliwe jest okreslenie powiadomien zwigzanych z
wybranymi aktywnosciami np. otrzymaniem zaproszenia do grupy lub nowej aktywnosci w obrebie
wybranej grupy, do ktérej nalezysz.

Podsystem spotecznosciowy — Yammer i Blog — Dokumentacja uzytkownika Strona 11

DOKUMENTACJA JEST WSPOLFINANSOWANA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013, ZE SRODKOW
BUDZETU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO ORAZ PARTNEROW PROJEKTU.



PROGRAM REGIONALNY WOSEWODZTWG ety

NARCTEWA STRATEGLA SPOINGSC! g . KLUAWSKO-POMORSKIE BOTWOLR) BEGICRLALMEGO

A [f:l. uF.T;;n - ury.':t

et Powiadomienia
rh Schemat organizacy
B Sied

QD Aktywnoéé konta Wibierz siec, aby zmienic ustawienia powiadomier:

# Moje aplikacje » edupolis.pl

Podsumowanie aktywnosc
1} Preferencje

™

eslij mi skrét aktywnosci wiadomosci: | codziennie v
L Al
VWS mit e-mall, gay...

Pojawi sig wiadomosc w majej skrzynce

3 mnie cbhserwowad

aplikacjg
Logowanie z nowego miejsca

I post a message via email (This will send a confirmation email)

Ktos polubit opublikowana przeze mnie wiadomos:

ryb codzienny)

yfikowat md&j schemat organizacy /b codzienny)

Ktos chee dotaczyc do grupy prywatnej,

Dostepne s3 nowe su ie osob do obs

’

7

L4

7

L4

¥ Ktos zaprasza mnie do grupy
L4

7

’

v sowania (tryb cotygodniowy)
s

Dostepne sa wskazowki i wazne informagje na temat Yammera

Istnigje nowa aktywnos¢ dla nastepujacych grup:
All Company

Testowa Grupa Yammerowa

Aby zapisa¢ ustawienia powiadomien, nalezy klikngé przycisk Zapisz (w przeciwnym razie
wprowadzone zmiany nie zostang zapisane w systemie).

3.2.1.2. Wyszukiwanie informacji na portalu

Podsystem spotecznosciowy Yammer umozliwia bardzo szybkie odszukiwanie informacji, ktére nas
interesuja tj. wyszukiwanie uzytkownikéw, grup oraz rozméw (konwersacji).

Aby wyszuka¢ uzytkownika, nalezy:

® rozpoczgé wpisywanie nazwy uzytkownika w polu Wyszukaj(w sekcji nawigacyjnej po lewej stronie
ekranu) — wyniki wyszukiwania sg aktualizowane dynamicznie w czasie wpisywania umozliwiajac
wybranie odpowiedniego wyniku,

® klikng¢ na interesujgcego nas uzytkownika — system wyswietli profil wybranego uzytkownika.

o -
n [ ] aes W Aktualizacja

What ara v
ann| What are you

L osoby Anna Mowak

Mauczyciel J. angielskiego

Zobacz wszystkie wyniki wyszukiwania

]

Podobnie, aby wyszukac grupe, nalezy:

® rozpoczgé wpisywanie nazwy grupy w polu Wyszukaj(w sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu)
—wyniki wyszukiwania sg aktualizowane dynamicznie w czasie wpisywania umozliwiajac wybranie
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odpowiedniego wyniku,
® klikng¢ na interesujgcg nas grupe —system wyswietli tablice wybranej grupy.

Aby przeszukac tres¢ postow, nalezy:

e wpisac interesujace nas stowo/stowa w polu Wyszukaj (w sekcji nawigacyjnej po lewej stronie
ekranu),

® klikngé klawisz ENTER —system wyswietli odpowiednig strone z wynikami wyszukiwania.

Wyniki wyszukiwania

1: taczna liczba wynikow dla start
Rozmowy (1)

SZUKANIE ZAAWANSOWANE

testl testl o
T Do Testowa Grupa Yammerowa Zukaj:
start

Start
W

Rozpoczeto 10 Lipiec o 11:08ar

ietl cala konwersacje Pomiedzy:

Wyszukaj

OAWYNETA% Wyniki wyszukiwania moga zawieraé rozmowy, tematy i pliki zwigzane ze stowem kluczowym.
Aby przejs¢ do catej konwersacji, nalezy klikngc¢ link Wyswietl catg konwersacje. W przypadku plikéw
mozliwe jest szybkie pobranie i przejscie do pliku.

3.2.1.3. Dotgczanie do grupy

Grupy to swietny sposdb wykonywania pracy w zespole lub uzyskiwania na biezgco informacji o
interesujacych nas tematach.

Domyslnie kazdy uzytkownik jest cztonkiem grupy Cata firma tj. grupy domysinej dla
wszystkich w sieci edupolis.pl, ale moze réwniez dotgczy¢ do dowolnej grupy publicznej. Aby dotaczyé
do grupy prywatnej konieczne jest otrzymanie zaproszenia od administratora grupy lub wystanie
prosby o dotaczenie do grupy.

W obrebie sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu wyswietlane sg wszystkie grupy, do ktérych
nalezysz umozliwiajgc przejscie do tablicy wybranej grupy.

="

Wheernk
WYSZIUKa]

GRUPY

Testowa Grupa
SP 23

Cata firma

Q. Przegladaj grupy

+ Utwarz grupe
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Aby dotaczyé do grupy, nalezy:

® odszukaé grupe przy uzyciu pola Wyszukaj(patrz rozdziat Wyszukiwanie informacji na portalu),
lub

e klikngélink Przeglgdaj grupy(w sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu) — wyswietlona zostanie
lista Sugerowane Grupy,

® klikngé przycisk Dotacz przy wybranej grupie, aby do niej dotaczyé.

Sugerowane Grupy

[ ] Sp 14
. | ~ 0 cztonkdw m
&b ‘ |
| SP 15
< b 0 cztonkow
v

B)UY/AX€ET:¥ Lista sugerowanych grup dostepna jest rowniez w sekcji Sugerowane grupy (w obrebie paska
po prawej stronie ekranu).

3.2.1.4. Obserwowanie uzytkownikow

Obserwowanie uzytkownikéw w ustudze Yammer, oznacza, ze chcesz widzie¢ wiadomosci wybranych
0s6b w swoim kanale informacyjnym.

Aby zaczg¢ obserwowanie wybranych uzytkownikow, nalezy:
® odszukac uzytkownika przy uzyciu pola Wyszukaj(patrz rozdziat Wyszukiwanie informacji na portalu)

lub przewija¢ kanat informacyjny/tablice wybranej grupy, zeby odszuka¢ odpowiednig osobe,
® najechac wskaZnikiem myszy naimie i nazwisko wybranej osoby,

ﬂ. L L L UYL
testl
testl
Grupy: Testowa Grupa

E-mail: testl@edupolis.p

Wyslij wiadomosc

lub

¢ przejsc do profilu wybranego uzytkownika poprzez klikniecie jego/jej imienia i nazwiska,

-I—I- testl
testl
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® klikng¢ przycisk Obserwuj.

OINNETA% Od tego momentu wszystkie aktywnosci obserwowanego uzytkownika bedg wyswietlane na
Twoim kanale informacyjnym.

Po przejsciu do profilu wybranego uzytkownika mozliwe jest rowniez wystanie do niego prywatnej
wiadomosci (przycisk Wyslij wiadomos$¢) oraz zapoznanie sie z informacjami o wybranej osoby i jego/
jej aktywnosciami w obrebie sieci. Informacje i aktywnosci kazdego uzytkownika pogrupowane sg w
odpowiednich zaktadkach np. Rozmowy, Pliki, Obrazy, Filmy — w zaleznosci od rodzaju aktywnosci
wybranego uzytkownika. To jest, w przypadku, gdy uzytkownik udostepnit w sieci jakies filmy bedg one
widoczne w zaktadce Filmy.

U rszu |a U na Wyslij wiadomosc m

NOWY Cztonek

Rozmowy Pliki Obrazy Filmy

Wsaystkie typy plikéw =

Typ Grupa Ostatnie przekazanie przez Ostatnio przekazano

K| Koala jpg Sp23 B § Urszulz Una 16 godz temu -

3.2.1.5. Dodawanie wpisu/ogtoszenia na portalu

Podsystem spotecznosciowy Yammer umozliwia komunikowanie sie z innymi uzytkownikami w
obrebie catej sieci lub wybranych grup (szkét, klas, grup projektowych) poprzez dodawanie
odpowiednich wpiséw na wybranych tablicach.

Nowe wpisy dodaje sie poprzez wprowadzenie tekstu (réowniez linku do strony www) do
odpowiedniego pola znajdujgcego sie w gornej czesci ekranu i opublikowanie go w obrebie
odpowiedniej tablicy.

Podsystem spotecznosciowy umozliwia dodanie czterech rodzajéw wpiséw:
e Aktualizacja

Po wprowadzeniu tresci wiadomosci, nalezy wprowadzi¢ osoby lub grupy oséb, do ktérych wiadomosc
jest przeznaczona, a nastepnie klikng¢ przycisk Publikuj, aby opublikowa¢ aktualizacje na kanale
informacyjnym lub w obrebie tablicy wybranej grupy.

B Aktualizacja B Ankieta P Pochwata

. - =
&% Catafirma X

loda) osoby do powiadamiania

# Dodaj tematy
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® Ankieta

Po przetagczeniu na zaktadke Ankieta pojawi sie pole umozliwiajgce wprowadzenie tresci pytania i
mozliwych odpowiedzi oraz podanie oséb lub grup, do ktérych ankieta jest skierowana. Po
wprowadzeniu odpowiednich informacji, nalezy klikng¢ przycisk Publikuj, aby opublikowac¢ ankiete na
kanale informacyjnym lub w obrebie tablicy wybranej grupy.

M Aktualizacja B Ankieta TP Pochwala

lakie masz pytanie? @
A Odpowiedz

B Odpowiedz

C Odpowiedz

. = - .
&= Calafirma X Doda) osoby do powiadamiania

# Dodaj tematy

® Pochwata

Po przetaczeniu na zaktadke Pochwata pojawi sie pole umozliwiajagce podanie oséb lub grup, ktére
chcesz za co$ pochwalic. W tym miejscu mozliwe jest réwniez wybranie ikony pochwaty,
wprowadzenie tresci pochwaty oraz podanie listy oséb lub grup, ktére majg zostaé poinformowane o
udzieleniu pochwaty. Po wprowadzanie odpowiednich informacji nalezy klikngé przycisk Publikuj, aby
opublikowac¢ pochwate na kanale informacyjnym lub w obrebie tablicy wybranej grupy.

W Aktualizacja B Ankieta P Pochwala

Kogo chcesz pochwalic? @

. - c M :
ﬁ"‘ wata rirma >< Lo &) CES'::-' do powiadamiania

¥ Dodaj tematy

® Ogtoszenie (dotyczy jedynie postdw w obrebie grup, ktérych jeste$ administratorem)

Po przejsciu do tablicy wybranej grupy, oprdocz mozliwosci opublikowania aktualizacji, ankiety i
pochwaty, mozliwe jest réwniez dodanie ogtoszenia. Po przetaczeniu na zaktadke Ogtoszenie pojawi
sie pole umozliwiajgce wprowadzenie nagtdwka i tresci ogtoszenia (korzystajgc z podstawowych opcji
formatowania tekstu) oraz podanie osdb lub grup, ktére majg zosta¢ poinformowane o ogtoszeniu. Po
wprowadzanie odpowiednich informacji nalezy klikngé przycisk Publikuj, aby opublikowaé ogtoszenie
na tablicy wybranej grupy.
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M Aktualizacia B Ankieta P Pochwata M Ogloszenie

Co chcesz oghosic? @

=
[C]
LA
1=
P
]

Powiadem wskazane osoby..

# Dod a) tematy

Przy wprowadzeniu tresci wpiséw, mozna rowniez skierowac¢ swojg wiadomos¢ do wybranej osoby
poprzez uzycie znacznika @ i imienia i nazwiska uzytkownika, ktérego chcesz wspomnieé we wpisie.

Dodatkowo, w przypadku kazdego rodzaju wpisu mozliwe jest zamieszczenie dowolnej ilosci

dokumentow, filmow, grafik i innych plikéw w tresci wpisu/ogtoszenia poprzez klikniecie ikony @ i
wybranie odpowiedniej opcji:

%

X, Przekaz plik z komputera
0 Wybierz plik w ustudze Yammer

[# Wybierz notatke w ustudze Yammer

¢ Przekaz plik z komputera—umozliwia wskazanie pliku z dysku uzytkownika i dotgczenie go do wpisu,

® Wybierz plik w ustudze Yammer —umozliwia wskazanie jednego z plikéw dodanych przez Ciebie lub
innych uzytkownikéw w obrebie Twoich grup lub sieci,

® Wybierz notatke w ustudze Yammer — umozliwia wskazanie jednej z notatek dodanych przez Ciebie
lub innych uzytkownikéw w obrebie Twoich grup lub sieci.

O\W/XET¥ Przy zatgczaniu plikdw dodanych w ustudze Yammer, w celu znalezienia odpowiedniego
pliku/notatki, nalezy wskazaé jej lokalizacje np. ostatnio uzywane lub w obrebie wybranej grupy,
wskazac plik/notatke, ktdrg chcesz zataczyc i klikngc przycisk Dotacz.
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Wybierz Zatacznik x

@ Pliki — zawartos przekazana do Yammera MNotatki — zawartosd utworzona w Yammerze

LLETS e Sy e

Wazystkie likow «
Oficjalne pliki = L

Maoje pliki MNazwa Typ Grupa Qstatnie przekazan.. QOstatnio przekazano

Document doc Testowa Grup... n Anna Mawak 4 godz. temu
Ostatnio uzywane

Pliki, ktore obser...
Pliki przekazane ...

Wystane do mni...

Moje grupy
Cata firma
Testowa Grupa ...

Sp23

-

Przekaz plik to Testowa Grupa Anuluj Dolacz

Aby inni uzytkownicy mogli w jeszcze tatwiejszy sposdb odnalez¢ Twoje wpisy i ogtoszenia kazdy post
moze zosta¢ odpowiednio otagowany przy uzyciu opcji Dodaj tematy i wpisanie stowa kluczowego,
ktére Twoim zdaniem najlepiej pasuje do tworzonego postu.

r4 Doda)j tematy

BV/NXel:¥ W ten sam sposéb dziata dodawanie tagdw przy pomocy znaku # (hashtag). W rezultacie
mozliwe bedzie wyszukanie postédw zawierajacych odpowiednie tagi.

3.2.1.5.1. Usuwanie wpisu/ogtoszenia

Aby usunac dodany przez siebie wpis lub ogtoszenie, nalezy:
® odnalezé post, ktéry chcesz usungé,

e klikna¢ikone Wiecej **" ponizej treéci wybranego postu,
* wybrac¢ opcje Usuni potwierdzi¢ che¢ usuniecia postu.

e LUBIETO 4 ODPOWIEDZ ~ «§ UDOSTEPND | === |
™ Nie obserwuj
Napisz odpowiedz B Wyswietl kanwersagje @
4 Dodaj tematy
R Dodaj do zakladek
B3 Wyljj do mnie
@ Usun

DOLACZ

K Ukryj kenwersacje

| Anna Nowak — 27 Pazdziernik o 10:55pm
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lkona Wiecej ~~~ umozliwia réwniez:

® wigczenie/wytgczenie obserwowania wybranego postu w skrzynce odbiorczej* (opcja Obserwuj w
skrzynce odbiorczej/ Nie obserwuyj),

¢ wyswietlenie catej konwersacji pod postem (opcja Wyswietl konwersacje),

® dodanie tematéw (tagdw) do postu (opcja Dodaj tematy),

® dodanie postu do zaktadek tj. do swoich ulubionych konwersacji dostepnych po przejsciu do
wtasnego profilu w sekcji Zaktadki (opcja Dodaj do zaktadek),

® przestanie postu na swdj adres e-mail (opcja Wyslij do mnie),

e ukrycie catej konwersacji tj. wiadomos¢ nie bedzie widoczna dla Ciebie do momentu, az ktos
@wspomni o Tobie lub odpowie na Twéj post (opcja Ukryj konwersacje).

* Twoja Skrzynka odbiorcza to miejsce, w ktéorym mozesz wyswietla¢ wszystkie, najbardziej istotne dla
Ciebie konwersacje w Podsystemie spofecznosciowym Yammer, oraz zarzgdzaé¢ nimi. Skrzynka
odbiorcza (w sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu) zawiera wiadomosci, ktére obserwujesz.
Obejmuje to wiadomosci prywatne i konwersacje, w ktérych uczestniczytes(as), lub ktdére zawieraja
@wzmianke o Tobie.

3.2.1.6. Odpowiadanie na konwersacje

Branie udziatu w konwersacjach tj. odpowiadanie na wiadomosci to jedna z najistotniejszych funkgji
Podsystemu spotecznosciowego Yammer. Gdy odpowiadasz na wiadomos¢, ustuga Yammer rozpoczyna
watek (konwersacje), co utatwia sledzenie wypowiedzi innych oséb.

Aby odpowiedzie¢ na wiadomos¢, kliknij w polu Napisz wiadomosé... pod wybrang wiadomoscig lub
kliknij link Odpowiedzponizej tresci wybranego postu, a pojawi sie okno odpowiedzi, w ktéorym mozesz
wprowadzié¢ tekst odpowiedzi oraz dotgczy¢ odpowiedni plik (jak opisano tutaj).

BWY/XE1:¥ Przy wprowadzeniu odpowiedzi, mozna réowniez skierowac swojg wiadomos¢ do wybranej
osoby poprzez uzycie znacznika @ i imienia i nazwiska uzytkownika, ktérego chcesz wspomnieé w
odpowiedzi.

Anna Nowak (Ogtoszenie) -2 godz. temu
Ogloszenie szkolne

UWAGA! UWAGA!

Tresc¢ ogfoszenia szkolnego!!

e LUBIETO 4~ ODPOWIEDZ  « UDOSTEPNU

m Anna Nowak odpowiada uzytkownikowi Anna Mowak

Powiadom dodatkowe osoby..

W tym miejscu mozliwe jest rowniez:

¢ dodanie do wiadomosci znacznika Lubie to, co spowoduje, ze osoba, ktéra opublikowata wiadomosé
otrzyma powiadomienie o dodaniu przez Ciebie tego znacznika. Znaczniki Lubie to umozliwiajg
akceptowanie pomystow, potwierdzanie przeczytania wiadomosci lub po prostu powiadamianie
nadawcy, ze jego zdanie nam sie podoba,

Podsystem spotecznosciowy — Yammer i Blog — Dokumentacja uzytkownika Strona 19

DOKUMENTACJA JEST WSPOLFINANSOWANA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013, ZE SRODKOW
BUDZETU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO ORAZ PARTNEROW PROJEKTU.



PROGRAM REGIONALNY WOEWGDZIWD e

PR UL
NARODHEWA STRATEGUL SPOINCRE g KLUAWSKO-POMORSKIE BOTWOLR) BEGICRLALMEGO
N er ’ 2
-’"'[Lrlll rt?-uvls w é\ |-r?:¢

® udostepnienie postu lub odpowiedzi w obrebie tablicy innej grupy lub w formie prywatnej
wiadomosci do wybranych uzytkownikéw (link Udostepnij).

3.2.1.7. Tworzenie grup spotecznosciowych

W Podsystemie spotecznosciowym Yammer duzg role odgrywajg grupy, ktére mogg by¢ tworzone na
potrzeby szkét, klas, projektéw lub pracy zespotdow.

W obrebie sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu wyswietlane sg wszystkie grupy, do ktérych
nalezysz, umozliwiajgc przej$cie do tablicy wybranej grupy oraz stworzenie nowej grupy.

n . "

Wyszuka
Wyszuka)

GRUPY
Testowa Grupa
SP 23

Cata firma

Q. Przegladaj grupy
+ Utworz grupe

Aby utworzy¢ nowa grupe w Podsystemie spotecznosciowym Yammer, nalezy:
e klikngélink Utwdrz grupe(w sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu),
* w otwartym oknie Utwdérz Nowa Grupe, wybraé/podac nastepujgce informacje o grupie:

Utwdrz Nowga Grupe x
J'Q\Grupa wewnetrzna Sie¢ zewnetrzna
Do wspolpracy z osobami z Twojej Do wspolpracy z oscbami spoza
firmy. Twojej firmy.
MNazwa grupy

Czlonkowie grupy

+ Dodaj osoby do tej grupy wediug nazwiska lub adresu e-mai

Kto moze przegladac zawartosc?
® Publiczne - Ktokolwick w tej sieci

Prywatne - Tylko zatwierdzeni cztonkowie

® wybrac czy tworzona grupa ma by¢ grupg wewnetrzng (dostepng dla nauczycieli i ucznidw z Twoje;j
sieci) lub siecig zewnetrzng (dostepng dla uzytkownikéw spoza Twojej sieci),
® podaé nastepujgce informacje:
o Nazwa grupy —nazwa widoczna dla wskazanej grupy uzytkownikéw np. Projekt klasy 1B,
o Cztonkowie grupy —osoby (imie i nazwisko lub adres e-mail uzytkownika), ktére beda przypisane
do grupy,

® wybrac czy tworzona grupa ma by¢ grupa publiczng (kazda osoba z sieci bedzie mogta przegladaé
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zawartos$¢ grupy oraz do niej dotgczy¢) czy prywatng (dostep tylko dla cztonkdw grupy, ktérzy zostali
do niej zaproszeni lub wystali prosbe o dotgczenie do grupy).
e klikngé przycisk Utwérz grupe.

O)WiN€T¥ Kazda utworzona przez Ciebie grupa zostanie dodana do listy grup znajdujacej sie w obrebie
sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu, umozliwiajgc przejscie do tablicy wybranej grupy, dodanie
do niej kolejnych cztonkéw oraz zarzadzanie pracag grupy.

Aby dodac kolejne osoby, ktére beda miaty dostep do utworzonej grupy, nalezy:

® przej$é do tablicy wybranej grupy; W przypadku grup, ktérych jestes administratorem, po
przejsciu do grupy, domysinie wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce dodanie nowych cztonkéw
do grupy.

e klikngé przycisk Dodaj cztonkéw (jak oznaczono ponizej),

Czlonkowie 2

SP14 = ﬁ ;{g}_

Grupa publiczna  + Malezysz

Dodaj tutaj opis tej grupy » Dodaj cztonkaw)

KOMWERSACIE INFORMACIE PLIKI NOTATKI Q, Wyszukaj w tej grupie

W Aktualizacja B Ankieta %P Pochwata Ml Ogloszenie
INFORMACIE

CdoakranloiSiiniss @ Klikni] tuta), aby edytowac te sekgje

informacyjna.

W tej grupie nie opublikowano jeszcze zadnych wiademosci.

® wprowadzi¢ imie i nazwisko lub adres e-mail uzytkownika, ktérego chcesz doda¢ do swojej grupy i
klikng¢ przycisk Dodaj.

W taki sam sposéb mozna swobodnie tworzy¢ osobne grupy dla kazdej szkoty, klasy, projektu czy etapu
projektu i przypisac¢ do nich odpowiednich uczniéw i nauczycieli.

W oknie Dodaj Cztonkéw mozliwe jest réwniez zdefiniowanie lidera projektu oraz usuniecie
wybranych uzytkownikéw z grupy.

Dodaj Czlonkow 2 bt

Ca) CZIONKOW grupy W3 Nazwiska lub adresu e-ma

Anna Nowak Administrator

Nauczyciel |. angielskiego

+ Dodaj
testl testl
I I testl -

Aby wyznaczy¢ lidera projektu tj. administratora, ktory (oprocz Ciebie) bedzie zarzadzaé utworzong
grupa nalezy z rozwijanego menu znajdujgcego sie przy wybranym cztonku grupy wybrac opcje Wyznacz
administratora

Aby usungé¢ wybranego uzytkownika z grupy nalezy z rozwijanego menu znajdujgcego sie przy
wybranym cztonku grupy wybrac opcje Usun z grupy.
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3.2.1.8. Zarzadzanie pracg grupy

Po utworzeniu grupy, bedzie ona widoczna w obrebie sekcji nawigacyjnej po lewej stronie ekranu. Po

kliknieciu nazwy grupy zostanie wyswietlona jej zawarto$¢ podzielona na nastepujace cztery zaktadki:

* Konwersacje —wyswietla wszystkie wpisy dodane w obrebie grupy,

¢ Informacje —wyswietla informacje o grupie (jesli sg dostepne),

e Pliki (zinformacjg o ilosci plikdw) —wyswietla wszystkie pliki, ktére zostaty zamieszczone przez
cztonkow grupy w sekgji Pliki oraz w tresci wpiséw/ogtoszen w obrebie tablicy grupy,

® Notatki (z informacjg o ilosci notatek) —wyswietla wszystkie notatki, ktére zostaty utworzone przez
cztonkow grupy w sekcji Notatki.

a®s P23

Ad Grupa publiczna  +« Nalezysz

testowy opis #

KONWERSACIE INFORMACIE PLIKI 5 MOTATKI 1

O\WNET.¥ W przypadku grup, ktérych jestes administratorem, po przejsciu do grupy, domysinie
wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce dodanie nowych cztonkéw do grupy.

3.2.1.8.1. Konwersacje

Zaktadka Konwersacje petni role kanatu informacji, ktére dotycza wybranej grupy, umozliwiajac
dodanie odpowiedniego wpisu dla tej grupy.

Dodawanie wpisow dla grupy odbywa sie poprzez wybranie rodzaju postu, wpisanie odpowiedniej
tresci, a nastepnie kliknieciu przycisku Publikuj.

Czlonkowie 2

a®s srP23 s -
- Admini
A4 Grupa publiczna .« Nalezysz
Dodaj tutaj opis tej grupy »

KONWERSACIE INFORMACIE PLIKI 1 NOTATKI Wyszukaj w tej grupie

W Aktualizacja B Ankieta WP Pochwata il Qgloszenie

INFORMACIE
Udostepnij cos tej grupie... @ Kiiknij tutaj, aby edytowad te sekcje
informacyjna.
Anna Nowak - 2 min temu
. . . - PRZYPIETE
Witam wszystkich uczniow - ta grupa jest poswiecona aktualnosciom ze Szkoly

Podstawowej nr 23.

-

e LUBIETO 4~ ODPOWIEDZ < UDOSTEPNL == _I
m Napisz wiadomosc... &

Dedaj wazne dla tej grupy pliki
notatki lub linki.

Istniejg cztery rodzaje konwersacji w obrebie grupy:
® Aktualizacja,
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® Ankieta,
® Pochwata,
® QOgtoszenie (dotyczy jedynie grup, ktérych jestes administratorem).

O)\/Xe/'¥ Dodawanie wpiséw/ogtoszenn w obrebie grupy jest analogiczne do dodawania postéow na
gtéwnym kanale informacji — patrz rozdziat Dodawanie wpisu/ogtoszenia na portalu.

Po wybraniu i wypetnieniu jednej z ww. opcji oraz kliknieciu przycisku Publikuj wpis zostanie
opublikowany na tablicy grupy umozliwiajgc innym cztonkom m.in. polubienie i udostepnienie postu
lub dotaczenie do konwersacji — patrz rozdziat Odpowiadanie na konwersacje.

3.2.1.8.2. Informacje

Zaktadka Informacje zawiera tres¢ widoczng dla oséb odwiedzajgcych grupe tj. opis przeznaczenia
grupy.

O)\/iX€Yi¥ Zaktadka Informacje jest widoczna dla wszystkich cztonkéw grupy jedynie, jesli administrator
grupy zamiescit jakiekolwiek informacje o grupie. Jedynie uzytkownicy wyznaczeni na administratoréw
grupy mogg edytowac wyswietlane informacje (opisy).

Aby udzieli¢ uzytkownikom wiecej informacji na temat danej grupy, nalezy:

® przejsé do zaktadki Informacje,
® klikngélink Edytuj(znajdujacy sie z prawej strony sekgcji)

aMa P23 o

A4 ' Grupa publiczna  « Nalezysz Edyqa
LDodaj tutaj opis tej grupy ,fJ< opIsu grupy
KONWERSACIE INFORMACIE PLIKI 1 MNOTATKI

Informacje o grupie SP 23

Kliknij pozycje ,edytuj” (powyze) z prawej strony), aby udzieli¢ uzytkownikom wigce] informacji na temat tej grupy. Mozesz
dodac na przyklad opis przeznaczenia tej grupy, co uzytkownicy powinni w niej publikowac oraz zasoby dla czlonkow

A P - ) ) ¥ g g
grupy

O)WY/X€el¥ Klikniecie linku Dodaj tutaj opis tej grupy umozliwia wprowadzenie kréotkiego opisu grupy,
ktéry bedzie wyswietlany m.in. po najechaniu wskaznikiem myszy na nazwe grupy.

‘p‘ﬁ Sp 23

Grupa publiczna
i pap

testowy opis

Czlonkowie (2)

e wprowadzic tre$c¢ opisu (korzystajgc z podstawowych opcji formatowania tekstu),
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e klikngé przycisk Zapisz.

SP23 =

Grupa publiczna  « MNalezysz

Deodaj tutaj opis te] grupy »
KONWERSACIE INFORMACIE PLIKI 1 NOTATKI

Informacje o grupie SP23 Anuluj Zapisz

Fomat  v| & 1

iii
Il
%
)

Dodany w taki sposdb opis grupy bedzie widoczny po przejsciu do tablicy grupy w zaktadce Informacje
oraz w sekcji Informacjepo prawej stronie ekranu:

INFORMACIE

Testowe informacje o Szkole
Podstawowej nr 23,

3.2.1.8.3. Pliki

W zaktadce Pliki widoczne sg wszystkie pliki (dokumenty, grafiki, filmy, dZwieki itp.), ktore zostaty
zamieszczone przez cztonkdw grupy w tresci wpisow/ogtoszen w obrebie tablicy grupy (patrz tutaj).

W tym miejscu kazdy cztonek grupy moze réwniez doda¢ dowolng ilo$é plikow, ktére beda mogty zostaé
zatgczone do wpisdw (swoich lub innych cztonkéw), lub wykorzystane w pracy nad projektem.

Aby zataczy¢€ plik do grupy (projektu), nalezy:
® przejsé do zaktadki Pliki,
e klikng¢ przycisk Przekaz plik,
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Czlonkowie 2

M. sp23 an DR
. - H Admini *
A-d L Grupa publiczna  + Nalezysz

testowy opis

KONWERSACJE INFORMACIE PLIKI 4 NOTATKI Wyszukaj w tej grupie

Wizystkie typy plikow « Przekaz plik

MNazwa Typ Grupa Ostatnie przekazanie przez Ostatnio przekazano
lE_"' Document doc Sp2 " Anna Nowak 12 min temu =
Excel xlsx Sp2 n Anna Nowak 12 min temu =
141 mp3 S5p2 " Anna Mowak 16 min temu i
|E| drop avi 5p2 n Anna Nowak 16 min temu -

e w nowym oknie klikngé przycisk Wybierz plik i wskaza¢ odpowiedni plik z dysku (powtdrzy¢ tg
czynnos$é, aby dodaé kolejne pliki),
® klikngé przycisk Przekaz —nowe pliki zostang wyswietlone na liscie plikow w zaktadce Pliki.

Przekaz Plik Do Grupy SP 23 x

Wybierz Wybierz plik
plik

& Koalajpg (gotowe) T szezegoly s

PN ala

W obrebie listy plikdw mozliwe jest:

* wyswietlenie jedynie wybranych typow plikéw (domysinie wyswietlane sg wszystkie typy plikow),

* wyswietlenie ekranu ze szczegdtami wybranego pliku* poprzez klikniecie jego nazwy na liscie,

® wykonanie wybranych akcji na pliku (przy uzyciu rozwijanego menu znajdujacego sie na koncu
kazdego wiersza) np. edycja, obserwowanie, udostepnienie, pobranie oraz usuniecie pliku.

* Ekran ze szczegdtami pliku petni role modutu pracy grupowej umozliwiajgcego wspdlng prace

wszystkich cztonkéw grupy nad plikami projektowymi, w tym edycje plikdéw i wymiane uwag na ich

temat.

Wszystkie typy plikow + Przekaz plik

Nazwa Typ Grupa Ostatnie przekazanie przez Ostatnio przekazano
] Excel wlsx SP23 " Anna Nowak 21 njin temu -
@] Dokument doc SP2 n Uczer® Uczern® 2 goplz o: Pedglad
|&] Keala irg SP2 n Uczen9 Uczen?
141 mp3 SP2 n Anna Mowak
& drop avi SP2 n Anna Mowak
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3.2.1.8.3.1. Modut pracy grupowej — praca nad plikami

Ekran ze szczegdtami pliku moze sie rézni¢ w zaleznosci od typu wybranego pliku, jednak dziata on jak
modut pracy grupowej umozliwiajgcy prace wszystkich cztonkéw grupy nad plikami, w tym
komunikowanie sie z innymi uzytkownikami i wspotprace w ramach grupy projektowe;j.

B)V/Xel:'¥ Dokumenty sg wyswietlane w odpowiednim narzedziu Office Online np. Word Online.
Instrukcja narzedzi biurowych nie jest czescig tego dokumentu — aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat
pracy zdokumentami przejdz do dokumentu Podsystem biurowy — Dokumentacja uzytkownika.

Przekazano do grupy SP 23 » Pliki

DOl(UmeI’Tt 7 <Udostepnij + Obserwowanie
| doc |

Anna Nowak (wtasciciel) | Przywrocono 9 minutes temu

Ten plik nie ma jeszcze opis taj. aby go dodac. g

ﬂa Word Online Anna Nowak FILE ACTIONS

& -
[‘1 Pobierz &g Drukuj 0 Znajoz .‘@ Pobierz jako plik PDF ses & Pobierz (22 KB)
2

Wgraj nowa wersje
@ Usun ten plik
«" Zobacz na petnym ekranie

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce tellus nibh, fringilla “ Oznacz jako oficjalny i zablokuj
vitae nisl eget, lacinia malesuada orci. Etiam aliquam eleifend elit, quis bibendum est

maximus ut. Pellentesque dolor elit, porttitor ut lorem eget, sagittis ullameorper purus.

Vestibulum a augue a augue rutrum luctus. Vivamus tincidunt aliquet nulla, et

hendrerit libero vestibulum ac. Pellentesque interdum magna uma, et rutrum enim ZAWARTOSC POKREWNA Dodaj
tincidunt nec. Nulla facilisi.

Nam et nisi orci. Efiam rhoncus ligula a omare feugiat. Munc risus diam, varius at ~— Dodgj wazne dia te]
finibus eget, gravida nec dolor. Nulla sit amet luctus sem, non commodeo metus. Nulla grupy pliki lub linki.
ac ligula ultricies, egestas ligula quis, maximus est. Cras quis quam interdum, auctor L :

lectus eu, vestibulum arcu. Integer tristique leo sit amet mauris faucibus, ac vulputate

nulla elementum. Munc ut vehicula mi. Donec feugiat orci ut finibus porta. Cras id

interdum urna. Morbi molestie venenatis rhoncus. Efiam at hendrerit nulla. Sed

lacinia risus nibh. Curabitur et porta nunc. Interdum et malesuada fames ac ante OBSERWATORZY
ipsum primis in faucibus.

In hac habitasse platea dictumst Vivamus non neque a maurs porttitor efficitur

Donec posuere metus vel orci pretium, id aliquam sem luctus Donec bibendum

furpis ac elit tincidunt, sed porfa neque portfitor. Etiam eu nunc eu orci accumsan
luctus varius a lerem, Aenean blandit fringilla dui eu tempor. Nullam malesuada,
dolor sed imperdiet venenatis, enim tortor maximus uma, vestibulum dictum turpis

arcu in lacus. Aliquam at ligula id neque convallis maximus. Mauris eu ipsum id lorem HISTORIA WERSJI

dictum commodo. Nullam fermentum tincidunt purus, at lacinia velit egestas eu.

Curabitur bibendum egestas tellus, at volutpat enim consectetur vel. Vesfibulum diam Biezaca wersja (Reverted)
dolor, commodo id ufinicies vel, luctus nec ex. Aliquam ullamcorper pharetra finibus. F Ui:z_ a UJna )

Etiam quis aliquam tellus. Nam sed libero eget erat pretium accumsan,

Cras omare, massa eu omare consectelur, est furpis aliquel augue, quis consequat

d . i , ! Wagrane 16 minutes temu
massa ipsum a quam. Suspendisse sagittis eros ut nibh convallis, eget luctus mi

by Urszula Una

" Wgrane about 1 hour temu

by Anna Nowak

STRONAL1Z1 7%

Dodaj tematy

W Aktualizacja B Ankieta ¥ Pochwata v Ogtoszenie £ 2005 Yammer
Prywatnogc « Wigcej «
Udostepnij cos tej grupie... @
Isp23
Urszula Una - 10 min temu
Przywrocitam ta wersje pliku - wydaje mi sie ze jest bardziej odpowiednia.
Dokument
Przekazano do: SP 23 » Files
e LUBIETO & ODPOWIEDZ < UDOSTEPNI  »=
Anna Nowak - 1 minute temu
Zgadzam sie w 100% - pozostarimy przy tej wersji.
ue LUBIETO 4~ ODPOWIEDZ <% UDOSTEPNL ===
m Napisz wiadomosc... @
;. - - - -
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W zaleznosci od rodzaju pliku, ekran z jego szczegétami moze umozliwiaé m.in.:

® podglad lub odtworzenie pliku,

e edycje tytutu i opisu pliku (ikony edycji #),

e udostepnienie pliku na tablicy innej grupy lub w wiadomosci prywatnej do wybranego uzytkownika
(przycisk Udostepnij),

® obserwowanie zmian w pliku (przycisk Obserwuj; jesli obserwujesz juz dany plik zmieni sie on w
przycisk Obserwowanie umozliwiajgc wytgczenie obserwowania),

® pobranie pliku na dysk (link Pobierz),

¢ wydrukowanie dokumentu (przycisk Drukuj w podgladzie dokumentu Office Online),

e wyszukiwanie stéw kluczowych w tresci dokumentu (przycisk Znajdz w podgladzie dokumentu Office
Online),

e wyswietlenie pliku na petnym ekranie (link Zobacz na petnym ekranie lub Zobacz zdjecie w
przypadku grafik),

® edycje pliku przy uzyciu odpowiedniego komponentu Podsystemu biurowego np. Excel Online (link
Edytuj plik) lub wgranie nowej wersji pliku (link Wgrajnowga wersje),

e Sledzenie historii wersji pliku, w tym podglad poprzednich wersji i mozliwos¢ przywrdcenia
wybranej wersji (sekcja Historia wersj),

¢ dodanie zawartosci pokrewnej, jako pomocy przy pracy nad plikiem gtéwnym np. innego pliku,
uprzednio utworzonej notatki lub linku do strony www (sekcja Zawartosc¢ pokrewna)

e usuniecie pliku (link Usun ten plik),

® komunikowanie sie zinnymi uzytkownikami pracujacymi nad danym plikiem przy uzyciu pola ponizej
podgladu pliku np. w celu zasygnalizowania dokonanych zmian — kazdy tak dodany wpis zostanie
rowniez wyswietlony na Twoim kanale informacji i na tablicy grupy w zaktadce Konwersacje.

Dodawanie wpisu zwigzanego z wybranym plikiem odbywa sie poprzez wybranie rodzaju postu,
wpisanie odpowiedniej tresci, a nastepnie kliknieciu przycisku Publikuj.

Dodawanie wpiséw na ekranie ze szczegdétami pliku jest analogiczne do dodawania postéw na
gtéwnym kanale informacji — patrz rozdziat Dodawanie wpisu/ogtoszenia na portalu. Po opublikowaniu
wpisu inni cztonkowie bedg réwniez mogli m.in. polubié i udostepni¢ post lub dotgczy¢ do konwersacji
— patrz rozdziat Odpowiadanie na konwersacje.

Dodatkowo lider projektu (administrator grupy) ma mozliwos¢ zakonczenia pracy nad wybranym
plikiem tj. oznaczenia pliku jako oficjalny i zablokowanie jego dalszej edycji (link Oznacz jako oficjalny i
zablokuj).

3.2.1.8.4. Notatki
Zaktadka Notatki pozwala kazdemu cztonkowi grupy na utworzenie dowolnej notatki dostepnej w

obrebie catej grupy. Mozliwe jest utworzenie dowolnej ilosci notatek, ktére nastepnie bedg mogty
zostac zataczone do wpiséw (swoich lub innych cztonkéw) lub wykorzystane w pracy nad projektem.

Aby utworzy¢ nowg notatke w obrebie grupy (projektu), nalezy:
® przej$é do zaktadki Notatki,
® klikngé przycisk Utwdrz notatke,
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Czlonkowie 2
.‘ .H SP23 =& 5 R
A-d v Grupa publiczna =+ Naleiysz

testowy opis #

KOMNWERSACIE INFORMACJE PLIKI 5 NOTATKI 2 Wyszukaj w tej grupie
Utworz notatke
Nazwa Grupa Ostatnia publikacja przez Data opublikowania
Podziat prac w projekcie S5p2 n Anna Mowak 5 min temu -
Pomoc przy projekcie 5p2 n Anna Mowak & min temu -

* w nowym oknie wprowadzi¢ tytut i tres¢ notatki (korzystajac z podstawowych opcji formatowania
tekstu),

B)NY/AXET¥ Mozliwe jest m.in. dodanie wzmianki o wybranej osobie, linku do adresu internetowego,

linku do pliku oraz linku do innej notatki (opcje Link do po prawej stronie od opcji formatowania
tekstu).

e klikngé przycisk Opublikuj —nowa notatka zostanie wyswietlona na liscie notatek w zaktadce Notatki.

Opublikowane dla SP 23 » Notatki

@ Pomoc przy projekcie

Niepublikowana

Tekstnormany v| B I U & | i=

Il
i
o
il

ke @ P @ & @ Zobacz opublikowana wersje
OBECNI WSPOLPRACOWNICY

Przydatne linki zwigzane z projektem: | m Anna Nowak #

. . Edytu
« http://www.kujawsko-pomorskie.pl/ e

Oznacz moje zmiany

Invite members to collaborate..

OBSERWATORZY

© 2015 Yammer
Palsks

watnosc « Wiece] =
Prywatnosc » Wiece]

Wersja robocza zapisana automatycznie Opublikuj

Podobnie jak w przypadku plikéw, w obrebie listy notatek mozliwe jest:

* wyswietlenie podgladu wybranej notatki poprzez klikniecie jej nazwy na liscie,

* wykonanie wybranych akcji na notatce (przy uzyciu rozwijanego menu znajdujgcego sie na koncu
kazdego wiersza) np. podglad, obserwowanie, udostepnienie oraz usuniecie.

Po kliknieciu nazwy wybranej notatki na liscie, mozliwe jest nie tylko zapoznanie sie z jej trescig, ale
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réwniez:

e udostepnienie notatki na tablicy innej grupy lub w wiadomosci prywatnej do wybranego
uzytkownika (przycisk Udostepnij),

® obserwowanie zmian w notatce (przycisk Obserwuj; jesli obserwujesz juz dang notatke zmieni sie on
w przycisk Obserwowanie umozliwiajgc wytgczenie obserwowania),

® edycje tytutu i tresci notatki (link Edytuj te notatke),

® yusuniecie notatki (link Usun te notatke),

® dodanie zawartosci pokrewnej jako dodatkowej informacji do notatki np. pliku, innej uprzednio
utworzonej notatki lub linku do strony www (sekcja Zawartos¢ pokrewna),

e Sledzenie historii wersji notatki, w tym podglad poprzednich wersji i mozliwos$¢ przywrécenia
wybranej wersji (sekcja Ostatnie zmiany),

® komunikowanie sie z innymi uzytkownikami grupy w sprawie wybranej notatki przy uzyciu pola
ponizej podgladu notatki np. w celu zasygnalizowania dokonanych zmian — kazdy wpis zostanie
rowniez wyswietlony na twoim kanale informacji i na tablicy grupy w zaktadce Konwersacje.

Opublikowane dla SP 23 » Notatki

" Pomoc przy projekcie — linki www “Udostapnj ¥ Obsenwowanie

Anna Nowak (wtasciciel) | Opublikowane 23 days temu

NOTE ACTIONS

# Edytuj te notatke

Przydatne linki zwigzane z projektem: @ Usun te notatke

. . , Oznacz jako ofigjalny i zablokuj
o http:/www.kuiawsko-pomarskie.pl/ * J Jalny 1]

s http://www.bydgoszcz.uw.gov.pl/ ZAWARTOSE POKREWNA Dodaj

s http://sejmik.kujawsko-pomorskie.pl/ i Dodajwaznedlate
grupy pliki lub linki.

OBSERWATORZY
Dodaj tematy

W Aktualizaga B Ankieta WP Pochwata M Ogtoszenie AN

Udostepnij cos tej grupie... @

OSTATMIE ZMIANY

22 5P23

. - przez Anna Nowak
Tomasz Tomik — 1 minute temu -
Dodatem link do sejmiku - moze sie przydac. Opublikowano 23 days temu

przez Uczend Uczend

Opublikowano w: SP23 » Notes -
- . . . . Opublikowano 23 days temu
./ Pamac przy projekcie - linki www przez Anna Nowak

il LUBIETO 4 OC [EDZ =< UDOSTEPNL

Napisz cdpowiedz @

o ® Teraz online

Dodawanie wpisu zwigzanego z wybrang notatkg odbywa sie poprzez wybranie rodzaju postu, wpisanie
odpowiedniej tresci, a nastepnie kliknieciu przycisku Publikuj.

B)\/iX€1:¥ Dodawanie wpisdow zwigzanych z wybrang notatka jest analogiczne do dodawania postédw na
gtownym kanale informacji — patrz rozdziat Dodawanie wpisu/ogtoszenia na portalu. Po opublikowaniu
wpisu inni cztonkowie bedg réwniez mogli m.in. polubié i udostepni¢ post lub dotaczy¢ do konwersacji
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—patrz rozdziat Odpowiadanie na konwersacje.

Dodatkowo lider projektu (administrator grupy) ma mozliwos¢ zakonczenia pracy nad wybrang notatka
tj. oznaczenia notatki jako oficjalnej i zablokowanie jej dalszej edycji (link Oznacz jako oficjalny i

zablokuj).
3.2.1.9. Opuszczenie grupy

Aby opuscic grupe, nalezy:
® przejs¢ do tablicy wybranej grupy,

® umiesci¢ wskaznik myszy na przycisku Nalezysz —zmieni sie on w przycisk Opus¢,
® klikngé przycisk Opusc.

a®a P14 s

It . E Grupa publiczna  « Malezysz

Dodaj tutaj opis te] grupy »

A4 ' L Grupa publiczna  — Opusc

Dodaj tutaj opis tg) gru;itl
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4. Narzedzie Blog

Siec¢ spotecznosciowa Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej zostata dodatkowo zaopatrzona w
narzedzie Blog budujgce umiejetnosci komunikacyjne uczniéw oraz wspierajgce pedagogdéw w procesie
ksztattowania odpowiedzialnosci uczniéw za publiczne wypowiedzi i budowanie komunikacji w
szkolnej spotecznosci. Narzedzie Blog umozliwia m.in. tworzenie, edycje i usuwanie wpiséw oraz
zarzadzanie dostepnoscig witryny, w tym jej usuniecie.

W obrebie Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej narzedzie Blog oparte jest na module
Aktualnosci, wchodzgcym w sktad pakietu Office 365.

4.1. Przejscie do narzedzia Blog

Aby przejs¢ do wiasnego Blogu, nalezy:
® po zalogowaniu do Platformy Edukacyjnej (patrz tutaj) rozwing¢ menu gtéwne platformy dostepne

przez przycisk Menu E znajdujacy sie w lewym gérnym rogu ekranu,
¢ klikngé kafelek Podsystem biurowy.

edupolis

Gra edukacyjna

J

Gry miejskie Twoje zadania vy Podsystem biurowy

m

Telewizja interne

Po przejsciu do Podsystemu biurowego automatycznie zostanie wyswietlona strona gtéwna aplikacji
Office 365, w obrebie, ktérej nalezy klikngé przycisk Aktualnosci.
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Strona gtéwna

Witaj, Anna.

OneNote dla nauczycieli

Zorganizuj swoja prace i $led postepy
uczniéw. Ulatw uczniom wspdlprace ze
soba.

Utwérz notes zajeé w programie OneNote

Po przejsciu do modutu Aktualnosci wyswietlona zostanie strona z Twoim kanatem aktualnosci —
przejdz do zaktadki Blog (jak zaznaczono ponizej), aby mdc zarzgdzaé¢ swoim wtasnym blogiem.

HHE Office 365 Aktualnosci

yszukaj wszystko - D Udostepnij: wszyscy
Rozpocznij konwersacje
Kanal aktualnosci
Obserwowane Wszyscy Wzmianki -
Aplikacje Miewiele sie tu dzigje. Obserwu] wiecej osab, aby Twadj kanat aktualne

O CZym WsZyscy mowig

4 EDYTUI £ACZA

4.2. Blog — Strona gtéwna

Narzedzie Blog zostanie domyslnie otwarte na stronie gtdwnej sktadajacej sie z nastepujacych

elementow:

® |ista wpisdw umieszczonych przez zalogowanego uzytkownika na blogu wraz z komentarzami innych
uzytkownikéw,

® sekcja Kategorie —umozliwia wyszukiwanie wpiséw po domyslnych i wtasnych kategoriach,

® sekcja Archiwa—umozliwia wyswietlenie wpiséw utworzonych w wybranym czasie,

® sekcja Narzedzia blogu — umozliwia m.in. tworzenie wpisédw, w tym zmiane ich uktadu, oraz
zarzadzanie wpisami, komentarzami i kategoriami.

B)V\/Xel:'¥ Dodatkowo poprzez ustawienia witryny (blogu) mozliwe jest rdwniez ukrycie blogu dla
wybranych uzytkownikéw oraz jego usuniecie.
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A i req F )
Przejscie do

ustawien
witryny (blogu)

#i | Office 365 Witryny

PRZEGLADANIE  STRONA € UDOSTERND Y OBSERwU) [,
Strona gléwna Wyszukaj w tej witrynie - P
Wyszukiwanie > B|Og

wpisow po

” Narzedzia
kategorii . blo
Kategorie . . i gu
i Witam w moim blogul! Narzedzia blogL/

11 pazdziemika 2015 Utwdrz wpis
Pomysty

Tutaj bede umi ¢ lenia dot R Cwestii, Bu¢ mode udosteont Zarzadzaj wpisami
2 : utaj bede umieszcza¢ przemyslenia dotyczace waznych dla mnie kwestii. Byé moze udostepnie
Wyszukiwanie Wydarzenia

iz ~ zdjecia, klipy wideo i facza do innych ciekawych materiatow.
WpISOwW po DODAJ KATEGORIE

Zarzadzaj kategoriami
dacie _ Jesli méj blog Cie zainteresowat, daj mi znac g
Archiwa tworzenia blogéw

pazdziernik przez Uczen7 o 14:48

Zarzadzaj komentarzami

Zmier uklad wpisu:
- 0 komentarzy | Lubieto  Wyslj facze poczta e-mail =+
STARSZE WPISY Podstawowa

B)WYXETA% Ponizej opisano jedynie najwazniejsze czynnosci uzytkownika narzedzia Blog.

4.2.1. Najwazniejsze czynnosci uzytkownikow narzedzia

4.2.1.1. Tworzenie wpisu

Aby utworzy¢ wpis na blogu, nalezy:

® w sekcji Narzedzia blogu klikng¢ link Utwdrz wpis,

e wprowadz tytut i tres¢ wpisu,

® wybrac jedng lub kilka z dostepnych kategorii wpiséw i klikng¢ przycisk Dodaj (aby dowiedzieé sie
wiecej na temat kategorii wpisdw przejdz do rozdziatu Zarzadzanie kategoriami),

e okresli¢ dzien i godzineg, o ktérej wpis powinien zosta¢ opublikowany na blogu,

® klikngé przycisk Publikuj.

Tytut *
Tresc
Kategoria Opinie
Pomysty
Wydarzenia Dodaj >
Opublikowane * 2015-10-14 EE s

Publikuj Anulyj

B)V/XE1:¥ Po umieszczeniu wskaznika myszy w polu Tres¢ u géry ekranu aktywowane zostang dwie
nowe zaktadki tj. Formatowanie tekstu i Wstawianie. Zaktadki te umozliwiajg m.in. formatowanie
czcionki i akapitow oraz wstawianie w tresci wpisu tabel, obrazéw, linkéw i plikéw podobnie jak w
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edytorze tresci Word Online (jak opisano w dokumencie Podsystem biurowy - Dokumentacja

uzytkownika).
EDYCIA | FORMATOWAMIETEKSTU | WSTAWIANIE € UDOSTEPNI
Wytn <5 B .
Treéé REET " B - A A AR | AsBhee 2
. com asebeenal | A QB A A2BbCcDq | AaBbCeDd| 551/- &y wybierz-
Wkle; P B I U abex; x A e Akapit Naglowek 1| | Nagiowek 2 | | Naglowek 3 | | Magrowek 4 ||, | 520 = Konwerty na XATML

Sehowek Czdionka Akapit Style Adiustaca

4.2.1.2. Edytowanie i usuwanie wpisu
Aby dokonac¢ odpowiednich zmian we wpisie, nalezy:

* na liscie wpiséw klikna¢ ikone Wigcej ~** pod wybranym wpisem i wybra¢ opcje Edytuj (jak
pokazano ponizej),

Witam w moim blogu!

14 pazdziernika 2015

Tutaj bede umieszczad przemyslenia dotyczace waznych dlz mnie kwestil. By¢ moze udostepnie zdjecia, klipy
wideo 1 tacza do innych ciekawych materiatow

Jesli moj blog Cie zainteresowat, daj mi znac.

przez Anna Nowak o 00:43

0 komentarzy | Lubieto Wyslij facze poczta e-mai

Edytuj

® wprowadzi¢ odpowiednie zmiany w tytule, tresci, kategoriach lub dacie publikacji wpisu,
® klikngé przycisk Publikuj.

Aby usunac wpis z blogu, nalezy:

* na liscie wpiséw kliknaé ikone Wiecej ~~~ pod wybranym wpisem i wybra¢ opcje Edytuj (jak
pokazano powyzej),

® u géry ekranu w zaktadce Edycja klikng¢ przycisk Usun element,

® potwierdzi¢ cheé usuniecia wpisu klikajac przycisk Ok.

B bl {K} Whytnij x
| B mgony | Y
.z jako wersje  Anuluj Whlej Usun
roboC element

Schowek

=
KAl
o

W€ Zarzadzanie wpisami mozliwe jest réwniez poprzez klikniecie linku Zarzagdzaj wpisamiw
sekcji Narzedzia blogu.

Po dodaniu wpisu na blogu bedzie on widoczny dla wszystkich uzytkownikéw platformy Edupolis
chyba, ze zdefiniowano inaczej (patrz: Ustawienia witryny).
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4.2.1.3. Zarzadzanie kategoriami

Aby doda¢ swoja wtasng kategorie wpisu np. Ogtoszenie, nalezy:
® w sekcji Narzedzia blogu klikngé link Zarzgdzaj kategoriamj
e klikngé przycisk nowy element,

Strona glowna
H> Kategorie o

Strona gowna I (® nowy element ]

Zawartosc witryny

Wszystkie kategorie  Moje kategorie  --- Znajd? element pel
v Tytut Edytu]
Pomysty 3¢ B
Opinie % =
Wydarzenia % B

® wprowadzi¢ tytut (nazwe) nowej kategorii wpisu,
® klikngé przycisk Zapisz.

Tytub *

Zapisz Anuluj

Tak utworzona kategoria zostanie automatycznie dodana do sekcji Kategorie (na stronie gtéwnej) oraz
do listy kategorii dostepnej po przejsciu do opcji Zarzgdzaj kategoriami W obrebie listy kategorii
mozna dowolnie dodawaé, edytowac i usuwac kategorie wpiséw (jak pokazano ponizej).

Strona glowna

Kategorie o

(® nowy element

Wszystkie kategorie  Moje kategorie == Znajdz eh

Pomysty 3 ' =

Edytuj element

v Tyt Edytu]

Opinie %
) Usun element
Wydarzenia % '

Ogloszenie % ved Wyswiet] element

Zaawansowane P

B)/:X€1:¥ Po utworzeniu odpowiednich kategorii mozesz przypisac¢ do nich swoje nowe oraz edytowane
wpisy.
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4.2.1.4. Zmiana uktadu wpisu

Dodatkowo w obrebie sekcji Narzedzia blogu mozliwe jest réwniez dostosowanie uktadu
wyswietlanych na blogu wpisdéw.

Aby zmienié uktad (tj. wyglad), w jakim wyswietlane sg wpisy na blogu, nalezy:
* w sekcji Narzedzia blogu z rozwijanego menu Zmien uktad wpisu wybrac¢ jeden z trzech dostepnych

uktadéw: Podstawowa, Tabelowy, Wbudowana—styl zostanie automatycznie zastosowany.

Zmien uklad wpisu:

Podstawowa r

Tabelowy
Whudowana

4.2.1.5. Ustawienia witryny

W kazdym momencie mozliwe jest rdwniez m.in. ukrycie blogu dla wybranych uzytkownikéw oraz jego
catkowite usuniecie.

Obie czynnosci s3 mozliwe z poziomu ustawien witryny (blogu).

Aby przej$¢ do ustawien witryny (blogu), nalezy klikngé koto zebate zlokalizowane w prawym gérnym
rogu ekranu i wybrac opcje Ustawienia witryny.

Ustawienia ustugi Office 365

Witryny — ustawienia

Udostepnianie...
Dodaj aplikagje
Zawartosc witryny

Zmien wyglad

Ustawienia witryny {b
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4.2.1.5.1. Ukrywanie blogu dla wybranych uzytkownikow

Aby ukry¢ blog dla wybranych uzytkownikéw, nalezy:
® przejs¢ do Ustawien witryny,
e klikngélink Uprawnienia witryny,

Strona glowna
H> Ustawienia witryny

Strona gtowna Uzytkownicy | uprawnienia Wyglad | dziatanie
Oenby § oriens T}"TUL D|3-i5 i |CgC-
Uprawnienia witryny Szybkie uruchamianie
TeTT remerwiitryny Gorny pasek taczy
Elementy nawigacyjne
Zmienianie wygladu

Zawartosc witryny

Galerie Projektanta stron sieci Web
Kolumny witryny
Typy zawartosci witryny Akcje witryny
Zarzadzanie funkcjami witryny
o o Resetuj do definicji witryny
Administracja witryng Usuwanie tej witryny
Ustawienia regionalne

® y gory ekranu w zaktadce Uprawnienia klikngc¢ przycisk Udziel uprawnien,

PREEGLADAMIE UPRAWMIEMLA

5@ ®-> 9 @
(Y, o ol | Q
Zarzadzaj elementem Zatrzymaj dziedziczenie Udzie Utwarz SprawdZ
nadrzednym uprawnien uprawnien| grupe  uprawnienia
Dziedziczenie Udzielanie Sprawdz

e w nowym oknie wprowadzi¢ nazwy/adresy e-mail osdb lub nazwy grup, ktérym nie chcesz
udostepniaé swoich wpisow na blogu,
¢ klikng¢ przycisk Udostepnij,

Udostepnianie elementu ,Blog” x
2% Udostepniany wielu osobom
Zapros osoby Te osoby uzyskaja takze dostep do witryny ,Uczen7" i witryn, ktdre
Udostepnianie korzystaja z tych samych uprawnien,
Klasa 2B x Jacek banach x |
Zostanie zaproszona 1 grupa. Pokaz
Dotacz wiadomosé osobist do tego zaproszenia (opcjonalnie).
4
POKAZ OPCIE
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B)V/Xel:'¥ Wybrane osoby lub grupy zostang dodane do listy uzytkownikéw o ograniczonym dostepie
umozliwiajgc okreslenie poziomu ich uprawnien.

® y gory ekranu w zaktadce Uprawnienia klikngc¢ przycisk Zarzadzaj elementem nadrzednym,

PREEGLADAMIE LIPRAWMIEMLA

o] > ® Lo

[ Y ann afy a0 Q
Farzadzaj elementem| Zatrzymaj dziedziczenie Udziel = Utwdrz SprawdZ
nadrzednym uprawnien uprawnien grupe | uprawnienia

Dziedziczenie Udzielanie Sprawdz
® na liscie uzytkownikow zaznaczy¢ odpowiednie osoby lub grupy, przed ktérymi chcesz ukryé swoj
blog,

® klikngé przycisk Edytuj uprawnienia uzytkownika,

PRZEGLADAMNIE UPRAWMIEMLA

. [ ] ® at Poziomy uprawnien
® [ 28 [ -
u+ “‘ W . Lo I'_‘:.?_ Ustawienia Zdania dostepu
Udzie] | Utworz = Edytuj uprawnienia Usur uprawnienia Sprawdz
uprawnieri grupg uZytkownika uzytkownika uprawnienia F‘% Administratorzy zhioru witryn

Sprawdz Zarzadzaj

Modyfikuj

& Uprawnienia czesci zawartosci tej witryny sa inne niz uprawnienia widocznej tutaj zawartosci. PokaZ te elementy.
W tej witrynie s3 uzytkownicy o ograniczonym dostepie. Uzytkownicy moga miec ograniczony dostep, jesli zostat im udc
Pokaz uzytkownikow.

Kanat aktualnosci

o

U mnie
MNazwa Typ Poziomy uprawnien

Elog

- v Klasa 2B Grupa domen  Wspdhworzenie
Aplikacje

e Jacek banach Uzytkownik Pelna kontrola
# EDYTUJ tACZA . )
’ Wszyscy oprocz uzytkownikow zewnetrznych Grupa domen  Czytanie

® zmieni¢ uprawnienia wybranych uzytkownikdéw tj., aby ukry¢ blog, nalezy odznaczyé wszystkie
poziomy uprawnien,
® klikng¢ przycisk Ok.

Uprawnienia » Edytowanie uprawnien

Uzytkownicy i grupy Uzytkonnicy:
i Jacek banach
Klasa 2B

zytkownikéw lub grup zostang

Wybieranie uprawnien o
X L Uprawnienia:
erz uprawnienia, ktore powinni miec < I.IZ‘J‘tkC\.‘fn cy ub
grupy. Pelna kontrola - Ma petng kontrole,

Projektowanie - Moze przegladac, dodawac, aktualizowac, usuwac, zatwierdzac i dostosowywac,

Edycja - Moze dodawac, edytowad | usuwac listy, jak réwniez przegladac, dodawac, aktualizowac i usuwac
elementy listy i dokumenty.

Wspdhtwaorzenie - Moze przegladad, dodawac, aktualizowad i usuwac elementy listy | dokumenty.

Czytanie - Moze wyswietlac strony i elementy list oraz pobierac dokumenty.

oK Anulyj

O\VNET.¥ W tym miejscu mozna zardwno ukry¢ blog dla wybranych uzytkownikéw jak i nadac¢ im
specjalne uprawnienia np. do wspottworzenia blogu.
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4.2.1.5.2. Usuwanie blogu

Aby usunad blog, nalezy:

® przejs¢ do Ustawien witryny,

¢ klikngélink Usuwanie tej witryny,

® potwierdzi¢ chec¢ usuniecia blogu klikajgc przycisk Usun.

Strona gléwna
H> Ustawienia witryny

Strona ghowna UzZytkownicy | uprawnienia Wydglad | dziatanie

Zawartosé witryny Osoby igrupy Tytul, opis i Icgc-. _
Uprawnienia witryny Szybkie uruchamianie
Uprawnienia aplikacji witryny Garny pasek taczy

Elementy nawigacyjne
Zmienianie wygladu

Galerie Projektanta stron sieci Web
Kolumny witryny

Typy zawartosci witryny Alkcje witryny
Zarzadzanie funkcjami witryny
B X3 |Ji ] Lo S e n-y.
Administracja witryna [ Usuwanie tej witryny ]
Ustawienia regionalne
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Zamawiajacy:
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KUJAWSKO-POMORSKIE

Wykonawca:

Young
Digital
Planet

Young Digital Planet SA
a Sanoma Company
ul. tuzycka 3c, 81-537 Gdynia, Polska
tel. +48 58 768 22 22, fax. +48 58 768 22 11

e-mail: info@ydp.eu
strona www: http:“www.ydp.eu

Dokumentacja powstata w ramach projektéw:

»6-Ustugi e-Organizacja - pakiet rozwigzan informatycznych dla jednostek organizacyjnych wojewddztwa kujawsko-pomorskiego”
i ,Realizacja systemu innowacyjnej edukacji w wojewodztwie kujawsko-pomorskim
poprzez zbudowanie systemu dystrybucji tresci edukacyjnych”



	Wstęp
	Logowanie do platformy Edupolis
	Yammer
	Przejście do Podsystemu społecznościowego Yammer
	Yammer – Strona główna
	Najważniejsze czynności użytkowników aplikacji
	Edycja profilu
	Wyszukiwanie informacji na portalu
	Dołączanie do grupy
	Obserwowanie użytkowników
	Dodawanie wpisu/ogłoszenia na portalu
	Usuwanie wpisu/ogłoszenia

	Odpowiadanie na konwersację
	Tworzenie grup społecznościowych
	Zarządzanie pracą grupy
	Konwersacje
	Informacje
	Pliki
	Moduł pracy grupowej – praca nad plikami

	Notatki

	Opuszczenie grupy



	Narzędzie Blog
	Przejście do narzędzia Blog
	Blog – Strona główna
	Najważniejsze czynności użytkowników narzędzia
	Tworzenie wpisu
	Edytowanie i usuwanie wpisu
	Zarządzanie kategoriami
	Zmiana układu wpisu
	Ustawienia witryny
	Ukrywanie blogu dla wybranych użytkowników
	Usuwanie blogu





